
  

บนัทึกข้อความ 
 
ส่วนราชการ  ส ำนักงำนสำธำรณสุขอ ำเภอกะทู้ อ ำเภอกะทู้  จงัหวดัภูเก็ต  โทร 0 5345 1233 

ท่ี  ภก 0332/พเิศษ 55       วนัท่ี  28  เดอืน  กุมภำพนัธ์  พ.ศ. 2565 

เรื่อง กำรก ำกบัตดิตำมและรบัทรำบกำรก ำกบัตดิตำมและรำยงำนผลกำรด ำเนินตำมกรอบแนวทำง                   

กำรป้องกนัผลประโยชน์ทบัซ้อนในหน่วยงำน 

เรียน  สำธำรณสุขอ ำเภอกะทู้ 
   

       ตำมที่ส ำนักงำนสำธำรณสุขอ ำเภอกะทู้ จงัหวัดภูเก็ต ได้จัดกำรประชุมตำมนโยบำยกำร
ด ำเนินงำน ITA กำรป้องกันผลประโยชน์ทับซ้อน ก ำกับติดตำมและรำยงำนผลกำรด ำเนินตำมกรอบแนว
ทำงกำรป้องกัน ผลประโยชน์ทับซ้อนในหน่วยงำน ปี 2565 เมื่อวันที่ 15 กุมภำพันธ์ 2565 ได้ด ำเนินกำร
เสรจ็สิ้นแล้ว รำยละเอยีดตำมสรุปกำรประชุมที่แนบมำพร้อมนี้ 

      ในกำรประชุมดงักล่ำว เรื่องกำรป้องกนัผลประโยชน์ทบัซ้อนในหน่วยงำน สรุปได้ดงันี้ 
1. กำรละทิ้ง ทอดทิ้งหน้ำที่รำชกำร 
2. กำรเบยีดบงัเงนิหรอืทรพัย์สนิของทำงรำชกำรไปเป็นของตนเองโดยทุจรติ 
3. กำรเบกิค่ำตอบแทนเกนิสทิธิท์ี่ควรจะได้รบั 

   เพื่อเป็นกำรป้องกันกำรเกดิผลประโยชน์ทบัซ้อนจำกกำรปฏบิัตงิำนส ำนักงำนสำธำรณสุข   
อ ำเภอกะทู้ จังหวัดภูเก็ต จึงได้ท ำมำตรฐำนกำรจัดกำรควำมเสี่ยงเพื่อปรับปรุงขัน้ตอน/แนวทำงกำร
ปฏบิตังิำน ดงัรำยละเอยีดต่อไปนี้ 

 

ความเสี่ยงท่ีอาจเกิดผลประโยชน์ทบัซ้อน 
ในการปฏิบติังาน 

มาตรการจดัการความเสี่ยง 

1. กำรละทิ้ง ทอดทิ้งหน้ำที่รำชกำร 1.ให้ควำมรู้เรื่องระเบียบกฎข้อบังคับในกำรปฏิบัติงำนแก่
บุคลำกรทุกคน 
2.ควบคุม ก ำกับ ดูแลให้บุคลำกร ปฏิบัติตำมกฎระเบียบ
ขอ้บงัคบัอย่ำงเคร่งครดั 
3.มีกำรบันทึกรำยละเอียดกำรท ำงำน ลงเวลำปฏิบัติ
รำชกำรก่อนท ำงำนทุกเช้ำ และลงเวลำปฏิบัตริำชกำรก่อน
กลับบ้ำน  ในวันท ำกำรรำชกำร  และให้  ผอ.รพ.สต .
ตรวจสอบทุกวนั 
4.แจ้งให้เจ้ำหน้ำที่รบัทรำบถึงระเบียบกำรลำ ทัง้ลำกิจ ลำ
พกัผ่อน ลำป่วย ลำคลอด และลำบวช ฯลฯ และจัดส่งใบลำ
ก่อนล่วงหน้ำ  ตำมระเบียบ แต่หำกกรณีลำกิจฉุกเฉิน 
สำมำรถลำได้ ณ วนัดงักล่ำวที่แจ้ง 
5.จดัส่งคู่มอืระเบยีบกำรลำ ให้แก่ บุคลำกร 



 
 
 
 
 

ความเสี่ยงท่ีอาจเกิดผลประโยชน์ทบัซ้อนในการ
ปฏิบติังาน 

มาตรการจดัการความเสี่ยง 

2. กำรเบยีดบงัเงินหรือทรัพย์สินของทำงรำชกำรไป
เป็นของตนเองโดยทุจรติ 

1.ควบคุม ก ำกับ ดูแลให้บุคลำกร ปฏิบัติตำมมำตรกำร
ป้องกนัและแก้ไขปัญหำกำรทุจรติอย่ำงเคร่งครดั 
2.แต่งตัง้คณะกรรมกำรตรวจสอบพสัดุ และให้เจ้ำหน้ำที่ส่ง
รำยงำนกำรเบกิจ่ำยพสัดุ ทุกไตรมำส 
3.มีกำรบันทึกข้อมูลลงในระบบบริหำรกำรจัดซื้อจัดจ้ำง
ภำครัฐ (EGP) ในกรณีที่งบประมำณเกิน 5,000 บำท ทุก
ครัง้ 
4.มีกำรบันทึกลงตรวจรับพัสดุ  เข้ำบัญชีทุกครั ้ง ตำม
ระเบยีบพสัดุ และมกีำรปรบัปรุงระบบกำรเบกิ-จ่ำยพสัดุ  
5.มีกำรบันทึกข้อมูลกำรเบิก-จ่ำย เมื่อน ำพัสดุไปใช้ หรือ
บนัทึกรำยงำนในกรณีที่เสยีหำย ช ำรุด และแจ้งให้ผู้บรหิำร
รบัทรำบ 
6.จดัท ำแผนกำรใช้พสัดุรำยปี 
7.มแีผนผงัขัน้ตอนกำรเบกิจ่ำยของ 
8.เขียนเลขพัสดุ ครุภัณฑ์ ลงในสิ่งของที่ใช้ และเขียนชื่อ
หน่วยงำนก ำกบั ลงบนครุภณัฑ์ทุกชิ้น 
 

3.กำรเบกิค่ำตอบแทนเกนิสทิธิท์ี่ควรจะได้รบั 1.จดัให้มีกำรลงเวลำปฏิบตังิำนนอกเวลำรำชกำร ในสมุดลง
เวลำทุกครัง้ที่มกีำรปฏบิตังิำนนอกเวลำรำชกำร 
3.ในกรณีเดินทำงไปรำชกำร (ประชุม)ตรงกับวันที่ต้อง
ปฏบิัตงิำนนอกเวลำรำชกำร ให้ด ำเนินกำรจัดท ำบนัทึกกำร
แลกเปลี่ยนเวรนอกเวลำรำชกำรทุกครัง้ไว้เป็นลำยลกัษณ์
อกัษร 
4.จดัท ำเอกสำรเบกิจ่ำยค่ำตอบแทน เป็นปัจจุบัน ประจ ำทุก
เดือน และมีกำรตรวจสอบด้วยเจ้ำหน้ำที่ พัสดุ และส่ง
เอกสำรแก่ผู้บริหำร รพ.สต.ตรวจสอบ และลงชื่อรับรอง 
ก่อนส่งขออนุมตัเิบกิจ่ำยทุกครัง้ 

 
 



   จงึเรยีนมำเพื่อโปรดพจิำรณำ หำกเห็นชอบด้วย โปรดอนุญำตให้เผยแพร่บันทกึนี้  ทำงเว็บไซด์
หน่วยงำน ส ำนักงำนสำธำรณสุขอ ำเภอกะทู้ จังหวดัภูเก็ต http://kathu321633.com/ เพื่อให้เจ้ำหน้ำที่ใน
หน่วยงำนถอืปฏบิตัติ่อไป 

 
 
 

                        (นำงสำวกุมภำ ดำศร)ี 
             เจ้ำพนักงำนสำธำรณสุขช ำนำญงำน 

 
 

                   ชอบ-อนุมติั 
                                                                                  
 

                    (นำยพรีะพงษ์  ชพีเหล็ก) 
                    สำธำรณสุขอ ำเภอกะทู้ 

 


